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	PHÒNG HÀNH CHÍNH – QUẢN TRỊ
BÁO CÁO
CÔNG TÁC MƯỢN  TRẢ, ĐIỀU PHỐI TTB - PTKT VÀ PHÒNG TN-TH PHỤC VỤ ĐÀO TẠO



	
	

	
	

	
	



[image: image1.jpg]Căn cứ tình hình thực tế quản lý, khai thác sử dụng DC-VT-HC-TTB-PTKT trong toàn trường và thực hiện Hướng dẫn công việc mượn - trả, điều phối TTB- PTKT và phòng TN-TH phục vụ đào tạo (HD/8.5.1C/P.HCQT).

Phòng Hành chính - Quản trị báo cáo tình hình công tác mượn - trả, điều phối TTB-PTKT và phòng TN-TH phục vụ đào tạo của toàn trường, tháng/năm học …………………….. Cụ thể như sau:

I. Tổng hợp kết quả thực hiện công tác mượn - trả, điều phối TTB-PTKT và các phòng TN-TH:
- Tổng số Đề xuất của các đơn vị / cá nhân gửi P.HCQT: ……….. 


+ Đề xuất mượn TTB-PTKT: ……..



+ Đề xuất mượn phòng TN-TH: …….

- Số Đề xuất được xem xét, giải quyết đáp ứng nhu cầu sử dụng: ………. Tỉ lệ: …….. %

- Số Đề xuất không thể thực hiện do điều kiện thực tiễn của nhà trường: ……… Tỉ lệ: …….. %
Bảng thống kê TTB-PTKT / phòng TN-TH thực hiện mượn - trả, điều phối …………………..
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	Tên loại TTB-PTKT / Phòng TN-TH
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	Số lượng
	Số lượt mượn - trả
	Số lượt điều phối
	Ghi chú
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	Tổng cộng
	
	
	
	
	
	
	



- Tổng số lượt mượn - trả đã thực hiện: ………. Đúng hạn: …….. Tỉ lệ: …….. %. Không đúng hạn: …….. Tỉ lệ: …….. %

- Tổng số lượt điều phối đã thực hiện: ………. Đúng hạn: …….. Tỉ lệ: …….. %. Không đúng hạn: …….. Tỉ lệ: …….. %

II. Đánh giá chung về công tác mượn - trả , điều phối TTB-PTKT và các phòng TN-TH phục vụ đào tạo trong toàn trường:


- Ưu điểm: …………………………………………………………………………...……………………………………

……………………………………………………………………………………………..…………………………………….

……………………………………………………………………………………………..…………………………………….


- Hạn chế, tồn tại cần khắc phục: …………………………..…………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………..…………………………………….

……………………………………………………………………………………………..…………………………………….

III. Đề xuất, kiến nghị:
……………………………………………………………..………………………….………………………………..…………………..

……………………………………………………………..………………………….………………………………..…………………..

	
	Sơn La, ngày ….. tháng ….. năm 20 …

	TRƯỞNG PHÒNG HC - QT
	NGƯỜI LẬP BÁO CÁO

	(Ký, ghi rõ họ tên)
	(Ký, ghi rõ họ tên)


Mẫu số: 06








PAGE  
1

