	[image: image1.jpg]SON LA COLLEGE





	BIÊN BẢN KIỂM TRA, GIÁM SẤT VIỆC KHAI THÁC SỬ DỤNG
PHÒNG THÍ NGHIỆM, THỰC HÀNH
HS/8.5.1A/01/P.HCQT

	
	

	
	

	
	



Căn cứ Thủ tục quy trình Kiểm soát hoạt động các phòng TN-TH của phòng Hành chính - Quản trị (TT/8.5.1 A/01/P.HCQT). 

Hôm nay, vào hồi ….. giờ ….. phút, ngày ….. tháng ….. năm 20….., Phòng Hành chính - Quản trị tiến hành kiểm tra, giám sát việc khai thác sử dụng các phòng  TN-TH tại Khoa……: …..…………….., trực tiếp quản lý. Nội dung cụ thể như sau:
A. Thành phần:

1. Ông/bà: ………………………….., CBĐPC của P.HCQT.

2. Ông/bà: ………………………….., CBĐPC của P.HCQT.

3. Ông/bà: ………………………….., Lãnh đạo khoa quản lý phòng TN-TH.

4. Ông/bà: ………………………….., Cán bộ Quản lý phòng TN-TH.
B. Nội dung kiểm tra, giám sát:
1. Việc thực hiện Nội quy phòng TN-TH, quy định an toàn, vệ sinh thí nghiệm, thực hành:

	STT
	Tên Phòng TH-TH
	Đạt
	Không Đạt
	Diễn giải lý do không đạt

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


2. Việc lập và lưu trữ hồ sơ tại phòng TN-TH theo quy định. 
	STT
	Tên Phòng TH-TH
	Sổ quản lý  DC-VT-HC, TTB, PTKT
	Sổ nhật ký sử dụng phòng TN-TH
	Sổ nhật ký sử dụng DC-VT-HC
	Sổ nhật ký sử dụng DC-VT-HC ( nếu có)
	Diễn giải lý do không đạt
	Cán bộ Quản lý Phòng TN-TH (Ký & ghi rõ họ tên)

	
	
	Đạt
	Không đạt 
	Đạt
	Không đạt 
	Đạt
	Không đạt 
	Đạt
	Không đạt 
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


3. Yêu cầu xử lý, khắc phục các vấn đề còn tồn tại theo kết quả kiểm tra, giám sát
	STT
	Tên Phòng TH-TH
	Sổ quản lý  DC-VT-HC, TTB, PTKT
	Sổ nhật ký sử dụng phòng TN-TH
	Sổ nhật ký sử dụng DC-VT-HC
	Sổ nhật ký sử dụng DC-VT-HC ( nếu có)
	Nội dung cần khắc phục
	Thời gian hoàn thành

	
	
	
	
	
	
	
	



Biên bản làm việc được lập vào hồi …   giờ …   phút cùng ngày. Biên bản được lập thành 03 bản có giá trị như nhau, 01 bản gửi đơn vị quản lý phòng TN-TH, 01 bản gửi cán bộ quản lý phòng  TN-TH và 01 bản lưu tại P.HCQT./. 

	
	Sơn La, ngày….. tháng…. năm 20….

	LÃNH ĐẠO KHOA
	ĐẠI DIỆN P.HCQT

	(Ký, ghi rõ họ tên)
	(Ký, ghi rõ họ tên)
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